Modaliteg concernant leg
entretiens annuels 2024%

I La date de l'entretien est fixée ot communiqués au moins 8 jours A l'avance I
13

CH Lavaur

La sonvocation est accompagrnée de la Gehe de poste du
femetionnaire ot d'un exemplaire viergs du compte remdu.

- l
Le compte rendu de U'entretien, qui doit porter sur l'ensemble des thémes abordés, est établ

et signe par le supéneur higrarchique direct puis transmis dans un délad maximum de 30
jours suivant l'entretien & U'agent-¢, qui peut le compléter par ses observations

|Le fonctionnaire dispose de 15 jours pour le retourner i son supérieur hiérarchique direct |

Juin 2024

Le compte rendu est visé par le chef d'stablissement, ou son
représentant, gqui peut formuler ses propres observations.

ATTENTION
n‘"x

l].‘ng\ent-e est d'accord I@

Le compte-rendu est notilie” & lagent.o

DéLas 1,
wlLagﬂmt-a n'eat pas d'accord)

Le fenctionnaire peut demander au chef d'établissement la révision du
compte rendu de l'entretien. 11 doit formuler sa demande dans les 15
jours francs™ suivant la date de notification du compte rendu.

I'agent-e le signe pour attester quil en o pris
connaissance puis le retourne au chef
détablissement qui I'mtégre 4 son dossier.

= Nottfication = Formalite par Iaguells un acte
de procadurs ou uns decision est porte a la
comnatssnce de lagent

Le chel d'établissement notifie sa réponse dans les 156 jours
francs** suivant la date de réception de la demande de révision,

lL'ugul:l-e eal d'accord I& »IL'E@@J[[-E 'est pas .-_l'm_-m:rdl
d‘ -

L'agent-& peut saisir la CAPL [= Commission
Administrative Paritaire Locale] dans le mois
t la date de notification de la réponse du
chef d'établissement i la demande de réwvision

i

La CAPL peut proposer au chef d'stablissement
la medification du compte rendu de I'entretien,

Le chef d'établissement communique &
l'agent-&, qui en accuse réception, le compre
rendu définitif de l'entretien professionnel,

IL'a.ge.u'l-e est d'accord I@ wll-hgent-e fest pas d'ux:r.urr.ll
i

Recours possible au
Tribunal Administratif)

#* Jour Franc = Jour qui dure d= Oh a 24h, Un d=lad ains calouls ne Gent pas compts
el jour de ba décision & l'ongme du délad, md du jour de Péchéance, Si ke delad
mcheve un saomedi ou un dimanche, 11 a8 repacte au lusdi. 51 1 délan &' acheve un
Jostr fheid, il est reportd d'un jonsr. Alssi, par exempls, s un délad sacheéve un shmedi

&t la lugsdi survant e&r un jease (e, 1l ear reportd au mand
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